ammattikorkeakoulu

TIETOSUOJASELOSTE
Opiskelijatietohallinta

Tietosuojaseloste ja yhdistetty rekisteroidyn informointiasiakirja (Tietosuoja-asetuksen (2016/679) artikla 13 ja 14).

1. Tietosuojaselos-
teen nimi

Savonian opiskelijatietohallinta

2. Rekisterin-
pitaja

Nimi

Savonia-ammattikorkeakoulu oy

Osoite

PL 6, 70201 Kuopio

Muut yhteystiedot (esim. puhelin tydaikana, sahkopostiosoite)

savonia@savonia.fi

3. Yhteyshenkilo
rekisteria koske-
vissa asioissa

Puhelin

044 785 5050

Nimi
Anne Koskela, opiskelijapalvelujohtaja
anne.koskela@savonia.fi

4. Tietosuojavas-
taava

Hallinnon suunnittelija Mervi Hatinen, tietosuojavastaava@savonia.fi

5. Rekisteroidyt

Savonia-ammattikorkeakoulun opiskelijat

6. Kasittelyn oi-
keusperuste

Rekisterin henkiltietojen kasittely perustuu Ammattikorkeakoululakiin 932/2014 ja Valtioneu-
voston asetukseen ammattikorkeakouluista 1129/2014, Arkistolakiin ja muihin naihin lakeihin
perustuviin saadoksiin.

7. HenkilGtietojen
kéasittelyn tarkoitus

Opiskelijatietohallintarekisterin avulla hallinnoidaan opiskelijoiden tietoja, opintosuorituksia
(ml. opintojen hyvaksiluvut), opintovalintoja, opintojen henkildkohtaistamista (hops) seka il-
moittautumisia opintojaksoille ja lukukausille. Rekisteri sisaltad myos opintoihin liittyvat kv-
vaihdot suoritustietoineen, opinnaytetyon tiedot arviointeineen ja tiedot opintoihin sisaltyvasta
harjoittelusta.

Rekisterin avulla luodaan opiskelijaa koskevat todistukset. Rekisterista tiedot siirretdan valta-
kunnalliseen Virta-opintotietopalveluun kerran vuorokaudessa.

Rekisterin tietoja siirretddn Savonia-ammattikorkeakoulun sisaisiin palveluihin (mm. kayttooi-
keushallinnan hoitamista varten).

8. Rekisterin
henkilotietosisalto
ja sailytysajat

Rekisteri sisaltaa

- opiskelijan tiedot

- opinto-oikeuksiin liittyvat tiedot

- arviointitiedot ml. hyvaksiluvut

- HOPS-tiedot (opintojaksovalinnat, opintojen suunnitteluun ja ohjaukseen liittyva dokumen-
taatio)

- ilmoittautumiset lukukausille

- kv-vaihdot

- opinnaytetydhon liittyvat tiedot

- opintoihin siséaltyvan harjoittelun tiedot

Tietojen sailytysajat perustuvat Arkistolakiin ja sen pohjalta laadittuun tiedonohjaussuunnitel-
maan. Alla olevassa taulukossa on esimerkkeja sailytysajoista.
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Opiskelijatiedot (esim. nimi, henkildtunnus, | Sailytetaan pysyvasti.
opiskelijan kansallinen tunniste (OID),
osoitteet, lahiomaisen tiedot opiskelijan
suostumuksella), opiskelutiedot, [dsnaolo-
tiedot, toteutuksille ilmoittautumiset, opin-
tosuoritukset arvosanoineen, kansainvali-
nen liikkuvuus).

Henkildkohtainen opiskelusuunnitelma. Hops-tiedot tallentuvat opiskelijatietohallin-
tajarjestelmaan ja sailytetdan pysyvasti.

Arvioinnin perusteena olevat tiedot. Puoli vuotta opintojakson paattymisesta.

Lahiomaisen tiedot, jos opiskelija on itse Opiskelun ajan.
ne tallentanut.

Opiskelun erityisjarjestelyihin liittyvat tiedot | Hakemus ja paatos sailytetdan kaksi (2)
ja opinto-oikeuden jatkamishakemukseen | vuotta. Jos kasittely menee SORA-halli-
liittyvat tiedot. tukselle, niin hakemuksen ja paatdksen
sailytysaika on kymmenen (10) vuotta.

9. Sdannénmukai-
set tietolahteet

Opiskelijatietohallintarekisteriin tulee tietoa
- Opintopolusta ja Qilista (opiskelijaksi ilmoittautuminen ja lukukausi-ilmoittautuminen —palvelu
(Tieteen tietotekniikan keskus Oy CSC))
- opiskelijatietohallintajarjestelmasta

- opiskelijatiedot, opinto-oikeustiedot, arviointi- ja suoritustiedot, kv-vaihtotiedot (Peppi)

- hops-dokumentaatio, arviointi- ja suoritustiedot, ilmoittautumistiedot (Peppi)
- opinnaytetydn ohjaus- ja hankkeistamissopimustiedot seka eri toimijoiden (itsearviointi, op-
ponentin arviointi, toimeksiantajan arviointi, ohjaavien opettajien arvioinnit) tekemat arviointi-
tiedot (Wihi)
- jatkuvan oppimisen opintojaksoille hakeutumis- ja ilmoittautumistiedot (EduPlan Ella)
- e-oppimisymparistosta, sahkoisesta tentti jarjestelmasta, opiskelijaliikkuvuusjarjestelmasta
- Webropol-kysely Suomeen saapuvilta opiskelijavaihtareilta ja kv-tutkinto-opiskelijoilta (Suo-
meen tuloaika, jota hyddynnetdan Savonian sisdisessa kaytdssa maahantulopalveluissa).

10. Tietojen sdan-
nonmukaiset luo-
vutukset

Opiskelijatietohallintarekisterista siirretdan

- opiskelijan tiedot ja suoritustiedot valtakunnalliseen Virta-opiskelijatietorekisteriin

- opiskelijan perustietoja Savonia-ammattikorkeakoulun kayttdmaan kirjastojarjestelmaan (uu
sien opiskelijoiden tiedot)

- tutkintotavoitteisten opiskelijoiden tiedot opiskelijakunnan asiakasrekisteriin (opiskelijan an-
taman suostumuksen mukaisesti)

Tietoja luovutetaan lakisdateisen (695/2019) opiskelijaterveydenhuollon jarjestamista varten.

Opiskelijatietohallintarekisterista voidaan luovuttaa tietoa tutkimuskayttéa varten tutkimuslupa-
menettelyn kautta.

Alla on kuvaus korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon (Virta-opiskelijatietorekisteri)
lakisaateisesta kaytosta.

"Korkeakoulun opiskelijatietorekisterin tiedot ovat viranomaisen toiminnan julkisuudesta anne-
tun lain (JulkL 621/1999) tarkoittamia julkisia asiakirjoja, joita annetaan nahtavaksi pyydetta-
essa. Julkisia asiakirjoja luovutetaan pyydettaessa JulkL:n 13 § ja 16 §:n ja henkil6tietolain
(523/1999) edellytysten mukaisesti.
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Korkeakoulujen opiskelijatietorekistereiden opiskeluoikeus-, ilmoittautumis-, tutkinto- ja opinto-
suoritustietoja kootaan keskitettya sailytysta ja kayttéa varten valtakunnalliseen tietovaran-
toon, jonka kautta tama sisalto tarjotaan tietoturvallisesti teknisella kayttoyhteydella opiskelija-
valintarekisterin ja korkeakoulujen yhteisten opiskelijavalintapalveluiden kayttoon (Laki valta-
kunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista 884/2017).

Korkeakoulu luovuttaa opiskelijatietoja teknista kayttoyhteytta kayttaen korkeakoulujen valta-
kunnallisen tietovarannon kautta opiskelijavalintarekisterin kayttéon (Laki valtakunnallisista
opinto- ja tutkintorekistereista 884/2017).

Opetus- ja kulttuuriministerio tuottaa korkeakoulun opiskelijatietorekisterin tiedoista koulutuk-
sen ja tutkimuksen arvioinnin, kehittamisen, tilastoinnin sek& muun seurannan ja ohjauksen
edellyttamia tietoaineistoja korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon kautta (Laki valta-
kunnallisista opinto- ja tutkintorekistereistd 884/2017).

Korkeakoulu voi kayttaa tietovarantoa myds muussa toiminnassaan ja luovuttaessaan tietoa
viranomaisille ja muille korkeakouluille (Laki valtakunnallisista opinto- ja tutkintorekistereista
884/2017).

Korkeakoulu luovuttaa opiskelijatietorekisterinsa tietoja Tilastokeskukselle (Tilastolaki
280/2004 15 §) teknisena tallenteena suoraan ja korkeakoulujen valtakunnallisen tietovaran-
non kautta.

Korkeakoulu luovuttaa opiskelijatietorekisterinsa tietoja Kansanelalaitokselle (Opintotukilaki
21.1.1994/65) teknisena tallenteena suoraan ja korkeakoulujen valtakunnallisen tietovarannon
kautta.

Korkeakoulu luovuttaa opiskelijatietorekisterinsa tietoja teknista kayttdyhteytta kayttaen kor-
keakoulujen valtakunnallisen tietovarannon kautta Sosiaali- ja terveysalan lupa- ja valvontavi-
rasto Valviran (Laki ja asetus terveydenhuollon ammattihenkilGistd L559/1994, A 564/1994)
kayttoon.

Korkeakoulu luovuttaa rekisteriinsé kuuluvia tietoja Ylioppilaiden terveydenhoitosaatiolle sen
lakisaateisen tehtdvansa hoitamiseen teknisend tallenteena korkeakoulujen tietovarannon
kautta.

Korkeakoulu luovuttaa rekisteriinsé kuuluvia tietoja korkeakoulujen tietovarannon kautta oppi-
jan seurantakyselyille seuranta-, tilastointi- ja tutkimuskayttéon (Julkisuuslaki 621/1999 ja
EU:n yleinen tietosuoja-asetus 2016/679).

Korkeakoulu voi luovuttaa rekisteriinsa kuuluvia tietoja tietovarannon kautta tutkimuskayttéon
(Julkisuuslaki 621/1999 ja EU:n yleinen tietosuoja-asetus 2016/679).”

Korkeakoulu luovuttaa rekisteriinséd kuuluvia lukitestausta koskevia tietoja Niilo Maki —saati-
Olle. Opiskelijoiden henkildtiedot (nimi ja ryhma) tallentuvat Niilo Maki -saation suojatulle pal-
velimelle, jossa niitd sailytetdan vuoden ajan. Sen jalkeen aineisto anonymisoidaan eli tehta-
vien tulosten yhteydesta poistetaan henkil6étiedot (opiskelijan nimi, ryhma). Anonymisoituja
tehtavien ja kyselyjen tuloksia voidaan kayttaa tutkimus- ja kehittdmistydssa Niilo Maki -saa-
tion ja yhteistybkumppaneiden toimesta. Savonia vastaava henkilétietoja sisaltavien tulosten
sailytyksesta ja arkistoinnista tasta eteenpain opiskelijahallintojarjestelmassaan.

Savonian opiskelija voi varata tapaamisajan korkeakoulukuraattorille tai opinto-ohjaajalleen
Slotti-jarjestelman avulla. Aikavarauksen laadinnassa Slotin palvelimelle tallentuu opiskelijan
nimi ja sahkopostiosoite sekda mahdollisesti opiskelijan itsensa kirjoittama tapaamisen aihe.
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Opiskeluun liittyvat todistukset varmennetaan sahkdiselld allekirjoituksella Atomi-palvelussa.
Sahkoisesti muodostetuista todistuksista tallentuvat Atomi-palveluun opiskelijanumero, opis-
kelijan nimi, sahkdpostiosoite, opiskeluaika, tutkinnonsuorituspaivamaara, kotikunta, koulutus-
yksikko, koulutusala ja koulutusohjelma.

Rakennus- ja muotoilualalla opiskelijat voivat hankkia omaan opiskelukayttoonsa liittyvia
suunnittelusovelluksia. Sovellusten hankinta edellyttda opiskelijatietojen toimittamista jarjes-
telmatoimittajalle (tieto opiskeluoikeudesta). Rakennusalan opintoihin kuuluu yhtena osana
verkkopohjainen rakennusalan tyoturvallisuuttaa kehittava ja ohjaava perehdytys- ja koulutus-
ohjelma (ePerehdytys). Edella kuvattujen tietojen luovuttaminen perustuu opiskelijan anta-
maan suostumukseen. Opettajat ohjeistavat ajankohdan, milloin tiedot kerataan, mitka tiedot
seka minne tiedot valitetaan.

Korkeakoulu luovuttaa rekisteriinsa kuuluvia tietoja teknista kayttoyhteytta kayttaen korkea-
koulujen valtakunnallisen tietovarannon kautta Digivision Jatkuvan ja joustavan oppimisen tar-
jottimelle (Tarjotin).

11. Tietojen siirto
EU:n tai ETA:n ul-
kopuolelle

Tietoja ei siirretd EU:n tai ETA:n ulkopuolelle.

12. Rekisterin
suojauksen
periaatteet

A Manuaalinen aineisto

Opintojakson arvioinnin kohteena olevia tietoja sailytetdan puoli vuotta. Opiskelijan palautta-
mat ty6t sijaitsevat opettajan hallussa. Kun sailyttdmiseen liittyva aika umpeutuu, niin tiedot
havitetddn asianmukaisella tavalla.

B ATK:lla kasiteltavat tiedot
Opinto- ja tutkintosuoritustiedot sailytetdan Pepissa pysyvasti. Opintoihin liittyvat todistukset
arkistoidaan séhkdiseen arkistoon.

Opiskelijatietohallintarekisterin tietoihin paasevat ne henkildt, joilla on tyéroolinsa tai opiskeli-
jaroolin kannalta oikeus kasitella tietoja. Opiskelija voi paivittda vain omia tietojansa. Opiske-
lija tunnistetaan kayttajatunnuksen avulla. Henkildkunnan osalta eri kayttajaryhmilla on erita-
soiset tietojen katselu- ja muokkausoikeudet. Henkilokuntaan kuuluvat tunnistetaan kayttaja-
tunnuksen avulla.

13. Rekisteroidyn
oikeudet

EU:n tietosuoja-asetus (2016/679) antaa rekisterdidylle seuraavat oikeudet:

Oikeus saada paasy tietoihinsa

Rekisterodidylla on oikeus saada rekisterinpitajalta vahvistus siita, kasitelladnkd hanta koske-
via henkildtietoja. Rekisterdidylla on oikeus saada paasy tietoihin. Tarkastusoikeudesta voi-
daan peria maksu. Tarkastusoikeudesta voidaan kieltaytya, jos pyynnét ovat ilmeisen perus-
teettomia tai kohtuuttomia, erityisesti jos niita esitetaan toistuvasti. (artikla 12 ja artikla 15)

Oikeus tietojen oikaisemiseen
Rekisterodidylla on oikeus vaatia rekisterissa olevan virheellisen tiedon oikaisemista.
(artikla 16)

Oikeus tietojen poistamiseen
Rekisterdidylla on oikeus tietyin tietosuoja-asetuksessa sadadetyin rajoituksin vaatia henkil6tie-
tojensa poistamista. (artikla 17)

Oikeus kasittelyn rajoittamiseen
Rekisterdidylla on oikeus tietyin tietosuoja-asetuksessa saadetyin ehdoin vaatia kasittelyn ra-
joittamista. (artikla 18)
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Oikeus siirtaa tiedot jarjestelmasta toiseen

Rekisterdidylla on oikeus saada koneluettavassa muodossa hanta koskevat henkilétiedot,
jotka han on rekisterinpitajalle toimittanut, mikali kasittely perustuu suostumukseen ja kasittely
tapahtuu automaattisesti. (artikla 20)

14. Automaattinen |Rekisterissé ei tehda automaattista paatoksentekoa.
paatoksenteko
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